
Beschreibung „Bestellung der Ausstellerausweise und  
Aussteller-Kongresstickets“ 

 
1.) Anlegen einer Gruppenbuchung 

 

Bitte wählen Sie den Punkt „Gruppenbuchung“ aus, um mehrere Personen auf einer 
Rechnung/ Bestellung zu registrieren. 

 

2.) Anlage des Gruppenverwalters (Bestellers) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte legen Sie über den Button „Neuen Verwalter anlegen“ einen Account an. 
Der Verwalter darf auch Teilnehmer der Gruppenbuchung sein. 
 

3.) Anmeldung der Personen 

 



4.) Auswahl der buchbaren Programmpunkte 

 

 

5.) Auswahl Teilnehmerart „Standpersonal kostenpfli chtig“ oder „Aussteller-
Kongressticket kostenpflichtig“.   

 

 
 

6.) Buchung (kostenfreier und kostenpflichtiger Aus weise)  

 

Zur Buchung kostenpflichtiger Ausstellerausweise gewünschte Ausweisart auswählen. 

Zur Buchung kostenfreier Ausstellerausweise ist die Eingabe des zugesandten 
Gutscheincodes erforderlich. Den Gutscheincode geben Sie bitte in das vorgegebene 
Feld (s. Pfeil) ein. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7.) Buchung (kostenfreier und kostenpflichtiger Aus steller-Kongresstickets)    

         

 

Zur Buchung kostenpflichtiger Aussteller-Kongresstickets gewünschte Ausweisart 
auswählen. 

Zur Buchung kostenfreier Aussteller-Kongresstickets ist die Eingabe des zugesandten 
Gutscheincodes erforderlich. Den Gutscheincode geben Sie bitte in das vorgegebene 
Feld (s. Pfeil) ein. 

 

8.) Buchung weiterer Personen 

 

9.) Angabe der Rechnungsadresse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

10.) Abschluss der Buchung mit Bezahlvorgang 

 

Bitte beachten Sie, dass jeder Buchungsvorgang mit einer eigenen Rechnung 
endet. 

 

11.) Rechnung und Buchungsbestätigungen / E-Tickets  

 

Nach Abschluss der Buchung können Sie sich die Rechnung sowie die 
Buchungsbestätigungen / E-Tickets downloaden. 

 

12.) Nachbuchungen bzw. Neue Buchungen 
 



 

Über den Schnellzugriff können Sie sich mit Ihren 
Benutzerdaten erneut einloggen und eine neue Buchung 
durchführen. Bitte beachten Sie, dass jeder 
Buchungsvorgang mit einer eigenen Rechnung endet . 

Eine Nachbuchung ist generell möglich. Diese erfolgt auf 
einer separaten Rechnung. 
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